Муниципальное образование «Эркешевское»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 09 июня  2009  года                                                                                     № 14
Об утверждении порядка разработки

 и согласования проектов договоров

 и соглашений администрации

 муниципального образования «Эркешевское»

 с юридическими и физическими лицами
Утвердить прилагаемый Порядок разработки и согласования проектов договоров и соглашений администрации  муниципального образования «Эркешевское» с юридическими и физическими лицами
Глава МО «Эркешевское»                         Л. А. Акбаева

Порядок разработки и согласования проектов договоров

и соглашений администрации муниципального образования «Эркешевское»

с юридическими и физическими лицами
    1.  Проекты договоров и соглашений администрации муниципального образования «Эркешевское» с юридическими и физическими лицами
    (далее – договор) разрабатывают специалисты  администрации муниципального образования «Эркешевское» по собственной инициативе или по указанию главы муниципального образования «Эркешевское»;
    2.  Проекты договоров, разработанные сторонними юридическими и физическими лицами глава муниципального образования «Эркешевское» направляет на рассмотрение специалистам  администрации;

    3.   Проекты договоров подлежат обязательному согласованию внутри администрации,  а  также, по необходимости, вне администрации с заинтересованными ведомствами и организациями;
    4.     Согласование проекта договора проводится в целях:

- предварительного рассмотрения вопроса и целесообразности и  своевременности  заключения данного договора;

- квалифицированной и всесторонней оценки качества подготовленного проекта;

- предотвращения противоречия норм данного проекта договора действующему законодательству;

- обеспечение защиты интересов муниципального образования «Эркешевское»;

     5.    Согласование проекта договора проводится по следующей схеме:

-   специалисты администрации муниципального образования «Эркешевское»;

- Управление финансов  Администрации Балезинского района (по необходимости);

-  бухгалтерия муниципального образования «Эркешевское»;

-  иная организация (по указанию главы);

    6.    Проект считается согласованным при наличии виз соответствующих должностных лиц. Визирование документа производится на последнем листе первого экземпляра проекта договора;

    7.   При наличии замечаний по проекту договора, он может быть завизирован  с замечаниями и предложениями.
   Замечания и предложения по проекту договора  должны направляться его разработчикам для доработки проекта.

8.  В случае несоответствия проекта договора, разработанного сторонними юридическими и физическими лицами, действующему законодательству или интересам муниципального образования «Эркешевское», документ возвращается разработчику  с протоколом разногласий.

9. Проект договора, прошедший все стадии подготовки и согласования, вносится специалистами администрации  на утверждение главе муниципального образования «Эркешевское».

10.        Договоры гражданско – правового характера на оказание услуг и на приобретение товарно – материальных ценностей регистрируются в журнале учета договоров.
