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вители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги.
ие о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса
юбственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом,

им одним из следующих вещных прав на объект адресации:
хозяйственного ведения;|

!| оперативного упрарления;|
пожизненно наследуемого владения;;
постоянного (бессрочного) пользования.

1ением/-вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу

[й, ; рснованцых ; на  оформленной  в  установленном законодательством
Й Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на

'\"  ;'  ''''

1.1. Предмет регулирования регламента - административный регламент по

исполнению муниципальных услуг Присвоение адреса объекту капитального
строительства;, Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории
муницип^льного образования, Присвоение адреса земельному участку (при отсутствии

адреса - описание местоположения земельного участка) и размещение информации в

государственном адресном реестре на территории муниципального образования
Балезинское (далее - Регламент) устанавливает требования к условиям предоставления

муницип^льной услуги и к административным действиям должностных лиц
Админис^рации муниципального образования Балезинское по предоставлению данной
муницип^льной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и

доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных
условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при оказании
муниципальной услуги.

Терми пы и понятия:

муниц^пальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее -
муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного

самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий
органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного
значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года
N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерацй а" и Уставом муниципального образования Балезинское, а так же в переделах

Соглашения о взаимодействии между автономным учреждением
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

Удмуртск^й Республики (далее МФЦ УР) и органами местного самоуправления

муниципа^ьных образований (поселений), образованных на территории Балезинского
района.

заявит^ль - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов
и их ; территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их
уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий
государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в
организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с
запрос^м ^ предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в
устной, щ сьменной или электронной форме;

административный регламент > нормативный правовой акт, устанавливающий
порядок , предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт
предостав пения государственной или муниципальной услуги.
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самостоятельно ответить на
переадресован (переведен) на

щнину должен быть сообщен

озможности специалиста, принявшего звонок
Ее вопросы, телефонный звонок должен быть

жностное лицо или же обратившемуся граж,

давления муниципальной услуги заинтересова^ные лица вправе обращаться:
тной форме лично или по телефону к специалисту, уполномоченному в

гний муниципальной услуги;
:ьменной форме почтой в адрес администрации,
исьменной форме по адресу  электронной

ш;|11,
ичном обращении в МФЦ УР.
гтах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в
(корректной) форме информируют обратившихся  по интересующим их
)твет на телефонный звонок должен начинаться^ с информации о наименовании

который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности

, принявшего телефонный звонок. Время разг^вора не должно превышать Ю

почты администрации

процедуре ее предоставления.учения информации о муниципальной услуге,

ое: Ьа1е/то.ис1тиг1.ги, раздел Муниципальные образования.

риема заявителей: ежедневно с 8.00 до 16.00 ч|ь,
2.00 до 13.00 чч.,
ле дни - суббота, воскресенье,

ный телефон (834166) 5-19-00, 5-25-17 (факс).

юченным  лицом  на  предоставление  услуги  является  специалист
ции муниципального образования Балезинско^.

и вправе получить муниципальную услугу через МФЦ УР, расположенный по
Балезинский район, п.Балезино, ул.Красноармейская, д.З.
Многофункционального центра (34166) 51 ^46, адрес электронной почты

м-I!
аботы Многофункционального центра:

пьник, среда, четверг, пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч.;

к с 8.00 ч. до 20.00 ч.;
с 9.00 ч. до.13.00 ч.

1 выдача документов Многофункциональны^ центром осуществляется в
и с вышеприведенным графиком его работы.

муниципального образованияфициального Интернет-сайта АдминистрациЕ

я о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне (Администрация
.ного образования Балезинское):
хождения: Удмуртская Республика, п.Балезино, ул. Энгельса, д.1.

ей адрес: 427550, Удмуртская Республика, п. Балезино, ул. Энгельса, д.1.
нный адрес: ро8-Ьа1е/(й)таН.ги.

я граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов
гских объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в

ном законодательством Российской Федерации порядке решением общего
ленов такого некоммерческого объединения.

II
бования к порядку информирования о предоставлении муниципальной

(или) дачного некоммерческоюи членов садоводческого, огороднического и

номоченного  на  то  государственного  органа  или  органа  местного
ения.

и собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе

представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого
ринятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке

'бщего собрания указанных собственников.
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Балезинское (далее - Администрация).
зальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образованияМуници

2.1. На^менование муниципальной услуги, органа её предоставляющего.
Муни^ипальная у^ .услуга^;;;], предоставление которой регулируется настоящим

административным ре^ламентом, именуется Присвоени^ адреса объекту капитального
строи^ельства:,! Присвоение и изменение нумерации жиДых помещений на территории

муниципального образования, Присвоение адреса земельному участку (при отсутствии
адреса ^, (описание)местоположения земельного участка) и размещение информации в

государс^венном ; адресном; реестре на территории муниципального образования
Балезинёкое (д^дее Присвоение адреса объектам адресации).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

администрации  Ъакгто.и^тшТ.ш, разделинформации  на  официальном  сайте
Муници! альные образования.

консультации другое время в следующий приемный день);
-в конце разговора специалист должен кратко подвести итоги разговора.
В случае если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на

устном приеме,1 специалист! администрации предлагае^ ему подготовить письменное
обращение по интересующим его вопросам либо назначить другое удобное время для

посетителя с целью устного информирования в часы приема.
Письменный запрос на получение консультации может быть направлен:
-по.почте;'; • '^ г; (^^ ''' ^ , /•; :

-перед ш по факсу; •',:,•.

-доставлен лично в Администрацию муниципального образования Балезинское.
При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя

в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ на
письменный; ; запрос подготавливается специалистами Администрации. Копию

письменного ответа ро просьбе заявителя можно передать ему факсом. Специалист
администрации, уполномоченный в предоставлении муниципальной услуги,
ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и
своевреме^ное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу
поставленных вопросов. Письменный ответ на обращение подписывается главой
муницштального образования и должен содержать фамилию и номер телефона
исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если
в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия
заинтересованного, лира^! направившего обращение, и почтовый адрес, по которому
должен бь ть направлен Ответ, ответ на обращение не дается.

В Случае, .когда запрос (содержит вопросы, которые не входят в компетенцию
Администрации:; муниципального образования Балезинское, либо для которых
предусмотрен иной порядок предоставления информации, исполнитель:

-направляет заявителю письмо о невозможности предоставления сведений;
-раз^ясняет право обратиться в орган, в компетенцию которого входит предоставление

испрашиваемой информации.,
Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения услуги осуществляется

посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения

либо назначить для получения
(более 10 минут), специалист

может1 предложить заявителю обратиться письменно
вопросы требует продолжительного времени

- дать

заданные

телефоннкй номер*; по которому можно получить необходимую информацию.
Конёуйьтирование^ граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги на

личной приёме производится сотрудником администрации в приемные дни.

При осуществлении консультирования на личном приеме специалист обязан:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество;

ответы на заданные посетителем вопросы (в случае если подготовка ответа на

'•••.МЛ



29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
1221 Об утверждении правил

рассмотрения обращений

общих принципах организации

услуги заявите^ь (представитель заявителя)
ной услуги (форма заявления

утверждена Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 11.12.2014 года

36 утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или

шет заявление о предоставлении муниципалп ре достав.

получения  муниципальной

Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной2.5.

услуги
Для

2.3.Сроки предоставления муниципальной услуги.

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а

также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются

Админист^ацией муниципального образования Балезиыское в срок не более чем 18
рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае представления заявления через МФЦ срок, ук^занный в абзаце первом пункта
2.3. настоящего административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ

заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего административного

регламента в Администрацию муниципального образования Балезинское.

1  11:
2.4.Ноэмативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной

услуги.
1)Конс^итуция Российской Федерации;
2)Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ О п^рядке

граждан Российской Федерации;
3)Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ Об

местного самоуправления в Российской Федерации;
4)Федеральный закон от 24.11.1995 г. №181-ФЗ О ^оциальной защите инвалидов в

Российской Федерации;11
4)Градостроительный кодекс Российской Федерации о
5)Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 г. N

присвоения, изменения и аннулирования адресов;
8) Устав муниципального образования Балезинское.

Решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации с обоснованием отказа.

^слуги является
и аннулировании адресов

и объектов незавершенного

изменении и аннулировании

ементам улично-дорожной сети

предоставления муниципальной услу^и
лм результатом представления муниципальной

Постановление Администрации о присвоении, изменении

в отношении земельных участков, зданий, сооружений

жилых помещений, а также в присвоении

наименова^ий элементам планировочной структуры и эл
либо

л технической инвентаризации,
оценку    имущества,

подготовку  документов  по

2.2. Рез^льтат
Конечн

в том числе согласовании.
ых для получения муниципальной услуги и с^язанных с обращением в иные

получения услуг, включенных в
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

межеванию земельных участков.
Запрещются требовать у заявителя осуществления дей^твий,

>ганами (организациями) технического учета
1ями    (лицами),   проводящими    рыночную

зрованными  организациями,  выполняющим^

;енной регистрации, кадастра и картографии

^доставлении муниципальной услуги должностные лица администрации
ствуют  с  Федеральной  миграционной  службой,  Федеральной  службой

(Росреестр), Администрацией

"71

При п
взаимодей

государст
района, о

организац
специализ



ечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
ставлейии муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если:
шением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное
2. настоящего регламента;

г на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и
ормации,: необходимых для присвоения объекту адресации адреса или

становлен

при помощи средств электронно-

, его место жительства (место

анизации,  в  соответствии с

действий, предоставление или

лий) имя и ^отч^ство (наименование) заявителя
я);'телёфон написаны полностью;

^енты це исполнены карандашом.

гек срок действия документов, для которых он)

льнои техники;

ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
•ъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

бования к предоставляемым документам
гавленное; ^аявление и документы (при нал^чии) должны соответствовать

требованиям:;' ];?г ц

документа написан разборчиво от руки или

яющих муниципальную услугу, иных ор

ние ^которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
щими отношения в связи предоставлением муниципальной услуги, а также

:ния документов и информации, которые нахсдатся в распоряжении органов,

еннрм кадастре недвижимости,
ещается; требовать у заявителя осуществления

ания объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более
ектов адресации);

ровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае
ания адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта

' I И. !  \М

домление , об ,! отсутствии  в  государстве ном кадастре  недвижимости
еМых Сведений по объекту адресации (в случаг аннулирования адреса объекта
в связи с'; отказом й осуществлении кадастро^ого учета объекта адресации по

м; • указанным^ в^ пунктах 1 и 3 части 2 стат^и 27 Федерального закона О

объектов адресации (в случаех к образованию одного и более новых

муниципального  образования

Г' ^

2.7, Пе

В пред
а)с зая

в пункте
б)отв<

(или) ин

аннулиро ании  его  адреса)  в   Администрацию
Балезйнокое или МФЦ по месту нахождения объекта а^ресации.

К заявлению прилагаются следующие документы:
а)  пр^воустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект

(объекты) адресации; •••,'  ,

^ровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых
)бразование одного и более объекта адресации (в случае преобразования

гедвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
лнение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся
адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте
1ующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

стровЫй паспорт Ьбъекта адресации (в случае присвоения адреса объекту
поставленному на кадастровый учет);I

ние Органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое
е  или нежилого помещения в жилое помещение (в случае  присвоения
о адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из
^ещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
[риемочной комиссии при переустройстве и (ищи) перепланировке помещения,

б)када
является
объектов

в)разр
объектам

г)схем
соотне^ет

д)
адресаци^

е)реш
помещен
помещен
жилого п

ж)акт

приводят
преобразо
новых об

з)кад!

аннулиро:
адресации

и)  ;ув(

запращив;
адреса^и
основанй
государёт]

Запр
осущёств.

регулируй
представл
предостав
норматив
актами су

2.6. Тр
Предо(

следущщ.
1)Те^

ВЫЧИСЛИТ
2)фам

нахо^кден
4)
5) не и



циально выделенных для этих

о^идания, места для заполнения
услуги, места приёма граждан.

пожарной системой, средствами

резвычайных ситуаций.
Администрации муниципального

^платные места для парковки, в

оборудованы информационной

ориального органа, пандусом и
> беспрепятственный доступ

-коляски.
неп эсредственного взаимодействия

должны размещаться на нижних

ния и приема заявителей

муниципальной услуги.
муниципальной услуги должны

л и нормативам Гигиенические

машинам и организации

и

администрацию заявления и
ьной услуги.

^доставлении муниципальной

не был представлен заявителем

^ребования к помещениям, к месту ожид

информации о порядке предоставления
Помещения и рабочие места для предоставленш

санитарно-эпидемиологическим правила
к  персональным электронно-

нПиН 2.2.2/2.4.1340-03.
Зомещения должны быть оборудованы противс

системой оповещения о возникновении

На территории, прилегающей к зданию
ля Балезинское, должны быть оборудованы б

одно для транспортных средств инвалидов
Вход в здание и выход из него должны быть

(вывеской), содержащей наименование терри

ым  проходом,  позволяющими | обеспечит

, в том числе инвалидам, использующим кресл

Для удобства граждан помещения для

лиц территориального органа и граждан
НИЯ.|

Приём граждан должен осуществляться в сп

которые включают: места для
заявлений) о предоставлении муниципальной

-вычислительным

предс^авления е

муниципа)

заявителя о пр2.10.

услуги.
Заявлег ие регистрируется в день

документе в, необходимых для предост^вления

Срок регистрации запроса

при  пода^е  запроса о  предоставлении
ниципальной услуги не может

ожидания Заявителя в очереди

очереди  при  подаче  запроса  о
результата предоставления

для присвоения объекту
на на заявителя (представителя

установленного  законодательством

объекту адресации адреса или
л 14 - 18 Правил, утвержденных

эт 19.11.2014 года № 1221 Об
адресов.

адреса или аннулировании его
сылкой на положения пункта 40

Российской Федерации от

ел присвоения, изменения и

нятия такого решения.

"ТГ

этажах зд
2.11.6.

целей помещениях
запросов (

2.11.
размеще^ию

2.11.1.

соответствовать

требования
работы. С

2.11.2.

пожароту^ения
2.11.3.

образован

том числе
2.11.4.

табличкой

расширен
граждан а^

2.11.5.

должност^ых

муниципальной услуги и при получении результата м\
превышат > 15 минут.

муницит
Время

2.8.Ра

услуги.

При пр

2.9.Максимальный  срок ожидания  в

предоста^лении муниципальной услуги и при получе^ии

льной услуги

мер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

н
доставлении муниципальной услуги плата с зая^ителя не взимается.

аннулирования его адреса, и соответствующий документ
(представителем заявителя) по собственной инициативе;

в)документы, обязанность по предоставлению котррых

адресации адреса или аннулирования его адреса возлож
заявителя),  выданы с   нарушением  порядка.
Российской Федерации;

г)отсутствуют случаи и условия для присвоения
аннулирования его адреса, указанные $ пунктах 5, 8 - 11

Постанов; ением Правительства Российской Федерации
утвержде^ии Правил присвоения, изменения и аннулиров^ния

Решение об отказе в присвоении объекту адресации
адреса до; жно содержать причину отказа с обязательной
Правил, утвержденных Постановлением Правительст^а
19.11.2014  года  № '• 1221  Об  утверждении  Прав
аннулирования адресов, являющиеся основанием для пр^



2.11.16;'Специалист по'приёму населения, а также иные должностные лица

муниципального образ0ванияЛБалезинское, работающие с инвалидами, должны быть
проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности
для йндалидб^.,объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и

!пециалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой

указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

очереди...:
2,11,15.

(бейджем)

обеспечен^ я|  беспрепятственного  доступа  инвалидов
жизнедеятельности;;;^; !;^|:;,^ :^-:         !

-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное
обучение г выдаваемого по форме и в порядке, которые! определяются Министерством
трудаибоЕиальнойзащиты Российской Федерации;|

-оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
государственной услуга наравне с другими лицами.

2.11.14, Приём, граждан ведётся специалистом по приёму населения в порядке общей

гаформации, необходимых для

с  учётом  ограничении  их

- надлежэдцее, размещениеоборудования и носителей
•    ^   •    ..      ! \ •    ' 'У-*I •,:..•' П '! "^.^ гI

тьного цфредвижеНия, и оказание им помощи в территориальном органе;самостоя'

2.11,13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам

социальной инфраструктуры территориальный орган при предоставлении муниципальной
услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и
собакгпрбвшшиков):;I |!;,чА Ч^N

- сопровождение, инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

Iвозможности оформления документов.
Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для

Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными

я с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии)

том числе
2.11,11.

табличкам

должност^ого лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического
перерыва^

Информационные Стенды, а также столы (стойки) для оформления документов

2.11.12.

инвалидов, использующих кресла-коляски.

должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, я
2.1ТШ.

должны быть
просматр^ ваемы и функциональны. Они должны оборудо^аться карманами формата А4, в
которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков,
типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений,
наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.

максимально заметны, хорошостенды

менения справочных сведении;
заявлений  и   письменными(стойками),  бланкамистульями, ; столами

принадлежностями. ,  V

2.11.9. Информационные

[ на информационных стендах,

предоставлении муниципальной

обновляе^гой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги, и^

- виЗугльной^ текстовой информацией, размещаемо^

услуги, и зедназначенные ^ля ознакомления граждан с ^нформационными материалами,
должны б лть Оборудованы: •?

Места; ;^ля заполнения запросов (заявлений) о2.11-8.
Админис'рации муниципального образования Балезинское.
средств, шожаротущения  и , путей  эвакуации посетителей  и  должностных  лиц

В меСтах ДЛЯ ожидания на видном месте должны быть
расположены схемы размещения

^определяется исходя из: фактической нагрузки и возможностей для их размещения в
для ожидания должны быть обеспечены стул^ями. Количество мест ожиданияМеста

2.11.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям
работы должностных лиц территориального органа.



лроцед^ры  является  получение  специалистом,
обращения заявителя,  принятого  заявления  и

установленными правилами

документов требованиям, установленным

принятие документов:
сведений в заявлении, в соответствии с

Еенным  на рассмотрение
документов (при наличии).

6. настоящего регламента;
стрирует поступление запроса в с^ответствии с

водства;
регист^ации запроса,

атом  административной

1)про
пунктом 2

2)проЕ
пунктом 2

3)реги
делопрои

4)сооб^ает заявителю номер и дату
Резуль

уполномо

5. настоящего регламента;

еряет соответствие представленных

Специалист, в обязанности которо^ входит
>еряет наличие всех необходимых

3.2. Пр шятие заявления.

Основа шем для начала исполнения административной процедуры по приему и
рассмотре^ию заявлений о присвоении адреса объекту адресации является личное
обращение заявителя или его доверенного дица в Администрацию либо поступление

запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям
общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

ечень административных процедур.
авление муниципальной услуги вкл(очает в себя следующие административные

заявления;
^отрение заявления и офор^ление результата предоставления муниципальной

3.1. Пе

Предос

процедурь
1)принятие
2)раса

услуги;
3)выдаНа результата предоставлений муниципальной услуги заявителю

процедур, в том числе требования к порядку их выполнения

Состав, последовательность и сроки выполнения административных

,  позво^яющая  измерять,  учитывать,
предост^вления муниципальной услуги.

усл^ги являются:

муниципальной услуги;
по электронной почте;

предоставления муниципальной услуги на
I.

муниципальной услуги являются:
-шальной уфлуги;

порядке ж^лоб на действия (бездействие)
муниципальной услуги.

(^полномоченного представителя заявителя)
муниципальной ус^уги не должно превышать двух

услуги является совокупность

лиц территориального органа и
предусматривается возможность

по приему насел^ния оборудуется персональным
к необ^одимым информационным базам данных и

вом Российской Оедерации и законодательством

^униципальной услуги.казатели качества и доступности

елем качества и доступнос^и муш
нных и  качественных

и оценивать процесс и результ^т
елями оценки доступности ^униципальной

портная доступность к местам предоставления
ечение возможности направ^ения запроса

ещение информации о порядке
юм сайте муниципального образования

елями оценки качества пред^ставления
одение срока предоставлени^ муниц

ствие поданных в установленном

ых лиц, осуществленные в хрде пре^оставлени^
взаимодействий заявителя

истами при предоставлении

щипальной

ш устройством (принтером)
При организации рабочих 1^ест до^жностных

риёму граждан в территориальном органе
входа и выхода из помещения.

ответствии с законодательс

й Республики.
Рабочее место специалиста

2.12. П
Показа

количеств

контролировать
Показат

1)тран
2)обес
3)раз\

официаль
Показа
1)собл
2)отсу

должност

3)коли^ество
со специш

раз.

свободног)

печатающ
2.11.18.

мест по

компьютером с возможностью доступа

услуг в с
Удмуртск

2.11.17



о|^|;|^|;)^^!    I
Предельный сро^ присвоения адресов объектам адресации, изменения, аннулирования

адресо^, присвоения ^аименований элементам улично-дорожной сети (за исключением
автомобильных; дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или

-постановления о присвоении адреса объекту капитального строительства;
-отдазе в предоставлении муниципальной услуги.
Гдава му^иципального образования после подписания документов направляет в отдел

делопроизводства в срок не более 17 дней с даты регистрации заявления.
Ответ^ На;^рбращение: заявителя регистрирует специалист, ответственный за

делопроизводство^ в соответствии с установленными правилами ведения
делопроизводства^,., | , >,;, :: |

Ответ г а обращение заявителя с присвоенным регистрационным номером специалист,

ответстве^ ный за выдачу .документов, направляет заявителю почтовым направлением
либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок вьщачи документа не

определен заявителем при подаче запроса.
Копия Ответа на обращение заявителя вместе с оригиналами документов,

представленных заявителем, остается на хранении в администрации.
Результатом административной процедуры является направление заявителю ответа по

существу обращения в рамках предоставления муниципальной услуги.

Продол кительностъ административной процедуры не более 5 дней.
Максим ал ьно ^допустимый ^ срок рассмотрения заявлений о присвоении адресов

объектам ^дресаций должен составлять не более чем 18 рабочих дней со дня регистрации

йи\|^||о^^к)^1!   ! I

едоставлении муниципальной услуги и поступление для вьщачи заявителю:

значения
структурь
отказав п

улично-дсрожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения,
автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного

муниципального образования), наименований элементам планировочной

: в границах поселения, изменении, аннулировании таких наименований, либо

изменение, аннулирование адресов, присвоении наименований элементам
администрации соответствующего Постановления о присвоении адресов объектам

нформации) является подписание уполномоченным должностным лицом

адресация

услуги (

Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.

3.3.^а ссмотрение обращения заявителя
Основ шием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление

результата предоставления муниципальной услуги является получение обращения
специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя.

При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение
обращения заявителя:  •

1)устанавливает предмет обращения заявителя;
2)устанавливает наличие полномочий администрации по рассмотрению обращения

заявителя.1:  г ^: ', ; •  ' ^ ",Р •   '       :!

В ел) чае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия
Админис^рации н отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента

основании для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист,
ответстве^ный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления
(результа: предоставления муниципальной услуги).

Результатом исполнения административной процедуры является решение о принятии

заявления ; к Исполнению либо отказ в предоставлении муниципальной услуги,
утвержденные Главой муниципального образования.

Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.

3.4.Выдача результата  предоставления муниципальной услуги заявителю
(информг ции).,;;;-(    |    "•>'*• :

Основанием для начала процедуры вьщачи результата предоставления муниципальной



4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со

стороны граждан, их объединений и организаций.
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы муниципального

образования с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений

настоящего административного регламенте) и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и

качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных

интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30

дней со ^ня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте
информация о результатах  проверки,  проведенной  по обращению. Информация

предоставление  муниципальной  услуги,  несут
;роки, порядок и  качество исполнения каждой

:тоящем Административном регламенте.

полноты  и  качества  предоставления

нарушений виновные лица привлекаются в

соотве^ствии с Трудовым кодексом Российской
нарной ответственности в

административной процедуры, указанной в н;
По  результатам  проведения  проверок

муницишшьной услуги в случае выявления

ную ответственность за

4.3. Огветственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за

решения и действия  (бездействие),  принимаемые  (осущест^ляемые)  в  ходе

Федерации.
дисциплг

персонал

Специалисты,  ответственные  за

предоставления муниципальной услуги.

юмиссии.Акт подписывается всеми членами 1

устранению.

рации.
^ты проверки оформляютс^ в виде акта, в котором отмечаются выявленные

предоставления  муниципальной  услуги

недостатки и указываются предложения по их

Админис
Резуль

формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты
Для  проведения  плановых  проверок

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты а качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение проверок, выявление и у^тановление нарушений прав заявителей,

принятие эешений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми На основании планов работы Администрации, либо

внеплановыми, проводимыми в том числе г|о жалобе заявителей на своевременность,

полноту и качество предоставления му^иципа^ьной услуги.
Решение о проведение внеплановой пррверки принимает глава муниципального

образования или уполномоченное им Должнос^ное лицо Администрации.

ее предоставления решений осуществляетв ходе
щипального образования.глава мун

муниципа^ной услуги, и принятием

4. Формы контроля за исполнением административною регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

положений административного регламента.
Текущий контроль за соблюдением! после^овательности административных действий,

определенных    настоящим   административным    регламентом   предоставления

дней.

межмуницйпального значения, мес^ного ^начения муниципального образования),

наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменения,
аннулирования таких наименований и размещения информации в государственном

адресном реестре составляет 8 рабочих

•"Г"



муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
менование  органа,  предоставляющего   муниципальную услугу  либо

Жалоба должна содержать:;

1)  на!

\ Федерации, в антимонопольный орган.Российско:
подана такими лицами в порядке, установленном антимонопольным законодательством

статьи в Градостроительного кодекса Российской Федерации, может бытьчастью; ,2

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
шющего, муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и
ыданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
^установленного срока таких исправлений.
подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в

рацию муниципального образования Балезинское. Жалобы на решения,

руководителем   органа,   предоставляющего   муниципальную услугу,
заются непосредственно Главой муниципального образования Балезинское.

может быть направлена по почте, с использованием информационно-

никацирнной сети "Интернет", официального сайта Администрации
ьного образования Балезинский район раздел сельские поселения - МО

сое, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо
юго портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть
и личном приеме заявителя.
на решения .и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих

п>ны^ услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные
услуги, ий^рзиунццийальных; служащих при осуществлении в отношении юридических
лиц и; индивйдуальньрс, предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных
отнощенйй, процедур,'включенных |в исчерпывающие перечни процедур в сферах
строите^ьства,; утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с

актами;.

предусмотренной   нормативными   правовыми  актами  Российской   Федерации,
[ыми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными

ъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
:бование с заявителя при Предоставлении муниципальной услуги платы, не

в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

я  Федерации, муниципальными
[ьной услуги, у заявителя;

вание у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми
юийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской

^ муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной

ли имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов

муниципальных служащих

норматив
правовым

7) отка
предостав
ошибок в

нарушен^
Жалоб

Админис

принятые
рассматр

Жалоб;
телекомм;
муницип

Балезин

регионал
принята п

Жалоб^

муницип

норматив
актами су

6) затр

Российскс

муниципа
5)  отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмо^рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

1ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми

правовыми актами для предоставления

правовым

3) треб
актами, Р

Федераци

услуги;;
4)

администэации в досудебном поряд^
Заявит^ль может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

Заявит

, 5Г Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
^бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу^ а также

образования  или  уполномоченным  имподписывается  Главой  муниципального
должнос^ным лицом.



•ы.

етворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
>1Х органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
денежных средств, взим^ние которых не предусмотрено нормативными
актами Российской Федер^ции, нормативными правовыми актами субъектов

1 Федерации, муниципальны^и правовыми актами, а также в иных формах;

зывает в удовлетворении жаюбы.

щнее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной
^ желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ
ах рассмотрения жалобы.

ае установления в ходе ил^: по результатам рассмотрения жалобы признаков

а^министративного правонарушения или преступления должностное лицо.
полномочиями по рассмотрению }калоб (глава муниципального образования

незамедлительно  йаправляет  имеющиеся  материалы  в  органы

тощих решении::ое принимает одно из след^

нарушения установленного срока таких исправлении - в течение пяти

ей со дня ее регистрации,
льтатам рассмотрения жалобы Администрация муниципального образования

гний допущенных опечаток и ошибок или в случае

в  случае  обжалования отказа органа,

муниципального служащего, в  приеме'слугу,
у заявителя либо в исправл

муниципальную
дня  ее  регистрации,  аней  со

яющего

образования Балезинское в течение пятнадцатиию Главой муниципального

ъ  представлены  документы  (при  наличии).Заявителем  могут  бы

прокурату

Жалоба

рассмотре
рабочих

предостав.1

документо з
обжалования

рабочих д

По рез)
Балезинс]

1)удов;
допущенн
выданных

заявителю

правовым
Российско

2) отк
Не по

форме и п
о результа

В слу

состава

наделенно

Балезинс

подтвержд^ющие доводы заявителя, либо их копии.

поступившая в орган, пре^оставляющий муниципальную услугу, подлежит

лию, имя, отчество (послед^ее - при наличии), сведения о месте жительства
- физического лица либо на^менование, а также номер (номера) контактною

щрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым

направлен ответ заявителю;
ния об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

яющего муниципальную услугу или: муниципального служащего;
I, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

зем) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального



. г

>   ')

(подпись руководителя юридического лица/ физического лица)

, ! . ГМП

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень г рилагаемой документации:

(краткое из^ожение обжалуемых действий (бездействи^х указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с

действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента).

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

> жалобы: ' , 'существ!

*Ф.И.О. руководителя юридического лица
*на действия (бездействие):

Телефон:
Адрес электронной почты:
Код учета! ИНН ••'   :* ;Г .

истический адрес)

* Местонахождение юридического лица, физического лица

лица, Ф.И.О. физического лица

Жалоба

* Полное наименование юридического
II

№

АЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ
'  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Приложение № 1
к административному регламенту

Исх. от

ОБ



Решение о присвоении адреса

объекту капитального

строительства, присвоении и

изменении нумерации жилых
помещений на территории

муниципального образования,

присвоении адреса земельному
участку (при отсутствии адреса -

описание местоположения

земельного участка)

I
Решение об отказе в присвоении

адреса объекту капитального

строительства, присвоении и

изменении нумерации жилых
помещений на территории

муниципального образования,

присвоении адреса земельному
участку (при отсутствии адреса -

описание местоположения

земельного участка)

Рассмотрение заявлений
I

Прием документов и регистрация
1

Личное обращение граждан или законного представителя для получения
'̂   ; !:  ' :    | :     муниципальной услуги

.;!••:Приложение №2

';к административному регламенту

;   ; !БЛОК-СХЕМА
. : ^•   ! последовательности действий при предоставлении услуги

11рисвоёние адреса объекту капитального строительства, Присвоение и изменение

нумерации жилых помещений на территории муниципального образования, Присвоение
адреса земельному участку (при отсутствии адреса - описание местоположения

земельно^о участка) 14 размещение информации в государственном адресном реестре на
:,'•' ^. | \ территории муниципального образования Балезинское

!: Ч ,!>!! 1/Л1 : •^•


