Отчет 

о выполнении основных направлений развития архивного дела в муниципальном образовании «Балезинский район» за 2021 года
1. Основными направлениями и реализацией нормативно-распорядительных документов в области архивного дела  в МО «Балезинский район» в 2021 году следует считать:

- реализацию статьи 67.1. Конституции РФ, а также решение среднесрочной задачи, определенной в послании Президента России В.В.Путина Федеральному Собранию 15.01.2020 о создании доступного архива документов по истории Второй мировой войны;

-выполнение резолюции Совета по архивному делу (г. Казань, 03.09.2020) по цифровой трансформации архивов в части обеспечения совершенствования информационного обслуживания организаций и граждан на основе электронного взаимодействия с использованием федеральных и региональных государственных информационных систем; активного формирования электронного ФП для его выдачи пользователям в удаленном режиме; полный перевод описательных статей хранящихся дел в машиночитаемый вид;

-организацию и проведение на территории Удмуртии работы Научно-методического совета архивных учреждений Приволжского федерального округа 23-24 июня 2021 года;

-оперативную актуализацию и реализацию государственных программ и муниципальных подпрограмм в области архивного дела;

-обеспечение мероприятий, направленных на сохранение и безопасность архивных фондов и архивов;

 -повышение качества предоставляемых архивных услуг в электронном виде, во взаимодействии с учреждениями Пенсионного фонда в УР и МФЦ.

              В 2021 году работа муниципального архива была запланирована исходя из эпидемиологической ситуации. В случае её стабилизации-возвращение к деятельности в обычном режиме с соблюдением рекомендаций уполномоченных органов санитарно-эпидемиологического надзора и Рекомендаций по организации работы читального зала в условиях сохранения рисков распространения COVID-19 (МР 3.1/2.1.0199-20), при ухудшении-организация работы с учетом ограничений, устанавливаемых нормативными правовыми актами УР и Администрации муниципального образования «Балезинский рай
он», в том числе с возможным переходом на дистанционный режим.

С учетом поставленных задач на 2021 г. архивным отделом  в соответствии с планом  в 2021 году  проведены следующие мероприятия в сфере государственного регулирования архивного дела: 

-Постановлением Администрации МО «Балезинский район» №1356 от 10.12.2020 года утверждена подпрограмма «Архивное дело в муниципальном образовании «Балезинский район» на 2021-2025 годы» муниципальной программы «Муниципальное управление».   
- Предоставление государственных услуг осуществлялось в соответствии с утвержденными и переданными Комитетом по делам архивов при Правительстве Удмуртской Республики Административными регламентами, ежеквартально в установленные сроки информация о предоставлении государственных услуг предоставлялась в Комитет по делам архивов и в Администрацию Балезинского района;
-Предоставление муниципальных услуг осуществлялось в соответствии с Административными регламентами;
-В Комитет по делам архивов представлены сведения о количестве дел, отнесенных к собственности Удмуртской Республики и хранящихся в архивном отделе по состоянию на 01.01.2021 год;
-Ежемесячно архивным отделом в Комитет по делам архивов представляются заявки по предельным объемам финансирования, а также представляются ежемесячные и ежеквартальные отчеты по расходованию субвенций;

-Разработаны и приняты следующие постановления и распоряжения Администрации муниципального образования «Балезинский район» в области архивного дела:

1. от 12 января 2021 г. № 7 «Об утверждении плана-графика приема документов на постоянное хранение, предоставления описей дел постоянного и временного (50 лет) хранения, номенклатур дел для направления на утверждение и согласование ЭПМК Комитета по делам архивов при Правительстве УР организациями-источниками комплектования архивного отдела Администрации МО «Балезинский район»;
2. 
от 12.03.2021 г. № 243 « О внесении изменений в постановление Администрации МО «Балезинский район» от 3 марта 2020 г. №198 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание методической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору и передаче в состав Архивного фонда Удмуртской Республики архивных документов, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела»;

3.
от 12.03.2021 г. № 244 «О внесении изменений в постановление Администрации МО «Балезинский район» от 3 марта 2020 г. №196 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале архивного отдела»;

4.
от 12.03.2021 г. № 242 « О внесении изменений в Административный регламент, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Балезинский район» от 3.03.2020 г. № 197 «Об утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и организациям архивной информации и копий архивных документов»; 
5. от 30.12.2020 г. №119 «Об утверждении положений о подразделениях и должностных обязанностей сотрудников аппарата Администрации МО «Балезинский район».
6. от 5.07.2021 г. № 69 «Об определении должностного лица отдела организационной работы и архива Управления правовой, организационной работы и архива аппарата Администрации муниципального образования «Балезинский район», ответственного за осуществление отдельных государственных полномочий Удмуртской Республики в области архивного дела, и муниципальных служащих, непосредственно обеспечивающих осуществление отделом организационной работы и архива отдельных государственных полномочий  Удмуртской Республики в области архивного дела». 
2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда УР
2.1.Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.
В архивном отделе все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами, двери хранилищ (№№ 1, 2, 3) оснащены сертифицированными металлическими противопожарными дверями. В 4 квартале 2021 года установлена металлическая противопожарная дверь в архивохранилище №4 по адресу: п. Балезино, ул. Энгельса, д. 7. В хранилище № 3 произведена замена оконных блоков (ИП Ложкин В.Н.)  
2.2.Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.
Все архивохранилища оборудованы психрометрическими гигрометрами ВИТ-1, архивохранилища №1 и №2 оборудованы кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.
2.3.Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией об охранном режиме архивного отдела Администрации МО «Балезинский район», утвержденной распоряжением главы Администрации МО «Балезинский район»23.03.2018 г. №29. В хранилищах №№1 и 2 установлена автоматическая охранно-пожарная сигнализация (ООО «Сирена»). Рабочие помещения в нерабочее время опечатываются. 
2.4. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.
      Световой режим соблюдается. Регулярно   проводится обеспыливание документов.
2.5.Закартонировано в типографские коробки  1572 ед.хр. в 21 фонде (ФФ. 6, 12, 139,  246, 67, 203, 152, 85, 231, 212, 193, 204, 269, 80, 122, 78, 191, 270, 245, 127, 175 ) 
2.6. Отреставрировано 21  лист 16 ед.хр. в фонде №152:СПК «Андрейшурский». 
2.7. Подшито 37 ед.хр. в фонде ф. 152 СПК «Андрейшурский» (Ф.152. Оп.4. ДД.1-24; Оп.6. ДД.1-12, 12а) 
        В 21 фонде внесены заголовки 1572 дел (ФФ. 139, 12, 246, 67, 203, 152, 85, 231, 212, 193, 204, 269, 80, 122, 78, 191, 6, 270, 245, 127, 175)
        В  разделе «Движение» внесены акты:

          - о приеме документов на хранение в 21 фонде (ФФ. 139, 12, 246, 67, 203, 152, 85, 231, 212, 193, 204, 269, 80, 122, 78, 191, 6, 270, 245, 127, 175 )
3. Формирование Архивного фонда УР. Организационно-методическое руководство архивами организацией 
       В списке источников комплектования архивного отдела состоит 68 организаций, в том числе по видам собственности:

         -  государственная республиканская формы собственности-6,
         -  муниципальная форма собствненности-56,

         -  негосударственная форма собственности-6.
Решением ЭПМК Комитета по делам архивов при Правительстве УР от 29.10.2021 г. №10 из списка организаций-источников комплектования архивного отдела Администрации МО «Балезинский  район» исключено государственное казенное учреждение Удмуртской Республики «Центр занятости населения Балезинского района».
Для глав и специалистов органов местного самоуправления сельских поселений в связи с принятием законов Удмуртской Республики о преобразовании муниципальных образований руководством Администрации муниципального образования было проведено совещание, на котором начальник архивного отдела  проинформировала о порядке передачи, фондировании и описания архивных документов преобразованных органов местного самоуправления сельских поселений. 

  В связи со сложившейся эпидемиологической ситуацией,  связанной с сохранением рисков распространения COVID-19 семинары для специалистов и делопроизводителей не проводились,. 

Индивидуальные консультации были оказаны следующим организациям:

-Отдел администрации по физической культуре и спорту,  Управление образования, Управление культуры, Балезинская районная библиотека, Администрация МО «Балезинский район», Детская школа искусств, Балезинская ДЮСШ, Управление социальной защиты населения, СПК «Путь к коммунизму», ГКУ «Балезинское лесничество», СПК «Правда», СПК «колхоз им.Мичурина», Совет депутатов МО «Балезинский район», Отдел Администрации МО «Балезинский район» по делам молодежи, Центр занятости населения в Балезинском районе, редакция газеты «Вперед», Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации МО «Балезинский район», МБУК «Районный дом культуры «Дружба», МКОУ «Балезинский детский дом», балезинское потребительское общество, отдел семьи и охраны прав детства, отдел экономики, УИиЗО Администрации МО «Балезинский район» (упорядочение документов, прием на постоянное хранение);

-Балезинский районный суд, семенная инспекция «Россельхозцентр» (делопроизводство, упорядочение документов) и т.д.
План по приему документов постоянного хранения за 2021 года (по состоянию на 17.12.2021 г.)   выполнен. На постоянное хранение принято 1572  ед.хр. В общей сложности на хранении в архивном отделе по состоянию на 01.01.2022 год находится  42719 ед.хр.   
3.3. В 2021 году подготовлено и проведено 4 заседания ЦЭК, на которых рассматривались: положение об архиве, номенклатура и описи управленческих документов отдела ЗАГС Администрации МО «Балезинский район», описи управленческих документов отдела по делам молодежи  Администрации МО «Балезинский район», описей управленческих документов Совета депутатов муниципального образования «Балезинский район», описи дел по личному составу СПК «Андрейшурский», описей управленческих документов архивного отдела, номенклатура дел одела сельского хозяйства, описи управленческих документов постоянного хранения  отдела ЖКХ, отдела экономики.
3.4. Всего за отчетный период  упорядочено 1606 - ед. хр., в т. ч. 675 ед. хр.-управленческих документов постоянного хранения, 297 ед. хр.-документов по личному составу. Согласованы ЭПМК Комитета по делам архивов номенклатуры дел на 2022 год отдела ЗАГС, Управления финансов и отдела сельского хозяйства Администрации МО «Балезинский район», инструкции по делопроизводству ГКУ УР «Балезинское лесничество» и Редакции газеты «Вперед». 

В настоящее время, в связи с принятием распоряжения Правительства УР от 15.01.2021 г. №1-р «О реорганизации некоторых учреждений, подведомственных Министерству социальной политики и труда УР» оказывается методическая помощь по упорядочению документов отделу по делам семьи и охране прав детства Администрации МО «Балезинский район», МКОУ «Балезинский детский дом».
4. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов
В ГКУ «ЦГА УР» представлены сведения о знаменательных, юбилейных датах организаций, предприятий Балезинского района на 2022 год для БД «Памятные даты Удмуртской Республики» и подготовки Календаря памятных дат Удмуртской Республики. В список вошли такие памятные даты как:
-30 лет со дня образования Центра занятости населения Балезинского района;

-35 лет со дня образования Балезинского районного совета ветеранов войны и труда;
-45 лет со дня приемки инфекционного корпуса больницы в пос. Балезино;

        -70 лет со дня образования Комбината «Девиз»  системы госрезерва России;
        -110 лет со дня  рождения Ибрагима Валиулловича Ахмарова  первооткрывателя новой кометы, заслуженного учителя УАССР;

        -115 лет со дня открытия народной библиотеки в Ягошуре;

     -125 лет со дня рождения  Владимира Васильевича Луппова Героя Советского Союза, гвардии генерала майора танковых войск, уроженца с. Люк Балезинского района  

В течение отчетного периода с 14.12.2020 по 17.12.2021 в режиме «Одного окна» зарегистрировано 1355 запросов. По способу обращения запросы распределились следующим образом: 
лично, почта- 144(11%) запроса,  VipNet-1108(82%), РПГУиЕПГУ-27(2%),  МФЦ-(5%)
 За 2021 исполнено 1365 запроса, в том числе 247 запросов от граждан и иных организаций,  1118-от пенсионного фонда. С положительным ответом 1020 запроса, 285- с отрицательным ответом. На исполнение в другие организации переслано 60 запросов. 

Кроме того, в  2021году адрес архивного отдела поступило 150 тематических запроса, в т.ч. от граждан-51 запрос, от ОМС и организаций-99 запросов. Всего исполнено 152 запроса. С положительным ответом-117, с отрицательным-33 запроса. Основная тематика запросов- предоставление копий нормативно-распорядительных документов о выделении земель и разрешений на строительство объектов, исторические события. 

В 2021 году заключено два контракт с ИП Мальцева Татьяна Иванова по оцифровке документов архивных фондов. Оцифрованы документы в количестве 139 ед.хр./ 31639 страниц фонда Администрации Балезинского района. По состоянию на 17.12.2021 г. архивным отделом всего оцифровано 513 ед.хр., в том числе на бумажном носителе 378/84018 листов.  
В читальный зал архивного отдела всего обратилось 12   исследователей (15  посещений).  Исследователям для работы  было выдано из хранилищ 198 дел. В мае гостями архивного отдела были исследователи из Германии Штефан Дёге и уроженка д. Исаково Балезинского района Анна Захарова.  
        Специалисты архивного отдела активно принимали участие в мероприятиях, проводимых в районе. Так специалисты ежегодно принимают участие в Международном историческом диктанте на тему событий Великой Отечественной войны - «Диктант Победы». 
         Начальник отдела Лекомцева Елена Александровна с 12.11.2021 г. по 29.11.2021 г. прошла курсы повышения квалификации в институте управления регионального развития РАНХиГС при президенте Российской Федерации по программе дополнительного профессионального образования «Цифровая трансформация компетенции ОМС и их вовлечение в национальные проекты» в рамках проекта «Содействие занятости». Главный специалист-эксперт Ситникова Юлия Васильевна с 16.12.2021 г. по 22.12.2021 г. прошла курсы по программе «Основы муниципальной службы» (для лиц, впервые поступивших на муниципальную службу) проводимых Администрацией Главы и Правительства УР совместно с АОУ ДПО УР «Республиканская академия Управления». 
Начальник архивного отдела                                                          Е.А.Лекомцева
