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№ 56 
	О внесении изменений в  Административный   регламент по осуществлению муниципального земельного контроля  на территории муниципального образования «Карсовайское», утвержденный постановлением администрации МО «Карсовайское» от  06.04.201 г № 14 


В целях упорядочения процедуры осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Карсовайское», в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических и физических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь статьей 132 Конституции Российской Федерации  ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1.Внести  в  Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Карсовайское», утвержденный постановлением Администрации МО «Карсовайское» от 06.04.2010 года    № 14   следующие изменения:

1).Раздел 4  изложить в следующей редакции: 
«23. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

Местонахождение администрации: УР, Балезинский район, Карсовай, ул. Первомайская, д.17;

График работы администрации:

понедельник - четверг с 8.00 до 16.15 перерыв на обед: с 12.00 до 13.00

пятница                         с 8.00 до 16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

Справочные телефоны администрации:

- (34166) 3-13-53;

- факс (34166) 3-12-43.

Телефон  регионального центра телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике: (3412) 600-000.

           Адрес официального сайта   МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское» (www.balezino.udmurt.ru ), в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

         Адрес электронной почты: admkarsovai@mail.ru;

Информация об исполнении  муниципальной функции предоставляется:

           - непосредственно в помещениях администрации;

           - на официальном сайте    МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское»

          - по письменным обращениям;

          - по телефону;

          - при обращении по электронной почте.

Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля может быть получена с использованием информационной системы  «Единый портал государственных  и муниципальных услуг   (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/, государственной  информационной системы  Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Информационные стенды содержат: информацию о местонахождении, почтовом адресе, графике работы отдела, непосредственно исполняющего муниципальную функцию; график приема граждан; номера телефонов для получения справочной информации; адрес электронной почты; ежегодный план проведения плановых проверок; текст регламента с приложениями; извлечения из муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции; другие информационные материалы. Ежегодный план проведения плановых проверок также размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Информация о местонахождении администрации, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, порядке исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.».

2). Раздел 5  изложить в следующей редакции: 
«29.Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

30.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, являются:

- нарушения положений Административного регламента;

- принятие противоправных решений;

- нарушение правил служебной этики.

31..Жалобы на решения, принятые муниципальным земельным инспектором, подаются Главе муниципального образования.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Интернета, официального сайта МО «Балезинский район, федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, сведения о месте жительства (для физического лица) или месте нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица Администрации либо муниципального  служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения отсутствуют.

 По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Администрация при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления муниципального образования области или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

 В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба в течение трех дней с момента поступления регистрируется уполномоченным лицом Администрации. Оригинал жалобы остается в Администрации и вместе с копиями материалов, представленных заявителем, передается ответственному лицу для рассмотрения.

 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему в ходе исполнения муниципальной функции нарушения, которые повлекли за собой письменную жалобу заявителя.

За неисполнение Административного регламента специалисты Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

 В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностными лицами Администрации осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в устной, письменной или электронной форме.

Жалоба заявителя рассматривается в Администрации в течение тридцати календарных дней со дня регистрации.

32.Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, заинтересованные лица вправе получить в Администрации копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, предоставляются заинтересованным лицам в трехдневный срок после направления жалобы в Администрацию.».

        2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставлю за собой.

Глава муниципального
образования  «Карсовайское»                                                                                 А.С. Колотов
УТВЕРЖДЕНО
постановлением  Администрации 
МО «Карсовайское»от 06.04.2010 г № 14 
  
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ  РЕГЛАМЕНТЕ
по осуществлению муниципального земельного контроля 
на территории муниципального образования «Карсовайское»

I. Общие положения

  1.  Настоящее Положение об  Административном  регламенте по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - Регламент) разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
  2. Положение  разработано в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых администрацией муниципального образования «Карсовайское» (далее - администрация) по использованию и охране земель, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Карсовайское» (далее - земельный контроль).
     3. Земельный контроль осуществляется за соблюдением: 

     1) выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности; 

     2) порядка переуступки права пользования землей;
     3) выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;
     4) выполнения требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;
     5) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы деятельности.
     4. Земельный контроль осуществляется в форме выездных проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами в сфере землепользования (далее - выездные проверки).
     5. Задачей земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами земельного законодательства, требований охраны и использования земель.
     6. Земельный контроль на территории муниципального образования «Карсовайское»  осуществляет комиссия  во взаимодействии с  органами государственной власти, осуществляющими земельный контроль в рамках своей компетенции ( по согласованию), а также органами местного самоуправления муниципального образования «Карсовайское»  в рамках переданных полномочий в сфере землепользования.
     7. Объектами земельного контроля на территории муниципального образования «Карсовайское»  являются все земли, находящиеся в границах муниципального образования, независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности.

8. При осуществлении земельного контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
     9. Земельный контроль осуществляется в следующей последовательности:
     1)планирование проверок;
     2) подготовка к проведению проверки;
     3) проведение проверки, оформление ее результатов (составление актов проверок, вручение уведомлений о вызове в уполномоченный орган);
     4) направление материалов проверок в уполномоченный орган, осуществляющий государственный контроль за использованием и охраной земель.
2. Порядок планирования и организации проведения выездных проверок

     10. Выездные проверки  могут быть плановыми и внеплановыми. 
     11.Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки к проведению  плановой проверки является  ежегодный план, составляемый органом муниципального контроля в соответствии с их полномочиями. 
       Муниципальный земельный контроль на территории сельского поселения  осуществляет Администрация МО «Карсовайское».

      Глава МО «Карсовайское» из числа специалистов Администрации назначает ответственных за осуществление муниципального земельного контроля (муниципальных инспекторов).
       Функциональные обязанности и права муниципальных инспекторов устанавливаются должностными инструкциями в соответствии с порядком осуществления муниципального земельного контроля, определенным настоящим Регламентом.

12. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в  органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

     13. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала внеплановой проверки, является распоряжение главы о  проведении проверки, которым утверждается состав комиссии, дата и время проведения проверки.

     14. Лица, в отношении которых проводится проверка по соответствующему земельному участку, уведомляются комиссией   не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала 
ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
     15. Заверенная оттиском печати администрации поселения копия распоряжения о проведении проверки предъявляется руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.
     16. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - акт) в трех   экземплярах (лицу, в отношении которого проводится проверка по соответствующему земельному участку, комиссии  и уполномоченному органу, осуществляющему государственный контроль за использованием и охраной земель) по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению

    В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование  органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения  руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
17. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

     18. В течение двух недель со дня проведения проверки комиссия направляет материалы проверки в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием и охраной земель для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.
   19. В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении головного дела.
     

3. Полномочия комиссии

     20. Комиссия осуществляет свою деятельность на основании распоряжений главы муниципального образования «Карсовайское» о проведении проверок (плановых и внеплановых).
     21. Комиссия имеет право в рамках своих полномочий по осуществлению земельного контроля в установленном порядке: 

     1) запрашивать и безвозмездно получать от граждан и организаций, в отношении которых проводится проверка по соответствующему земельному участку, необходимые для осуществления земельного контроля сведения и материалы о земельном участке, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты в части, относящейся к предмету проверки;
     2) посещать при предъявлении распоряжения о назначении проверки и служебных удостоверений организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в 
собственности, владении, пользовании и аренде;
     3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
     4) осуществлять иные права в рамках муниципального земельного контроля.
     22.Комиссия  обязана:
     1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательства в сфере землепользования;
     2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
     3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями о значении проверки;
     4) посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;
     5) не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
     6) предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;
     7) знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок;
     8) ежегодно до 1 февраля предоставлять в Совет депутатов МО «Карсовайское» отчет о проведенной работе по муниципальному земельному контролю за предыдущий год  с предложениями по улучшению данного вида деятельности;
     9) осуществлять иные обязанности в соответствии с действующим законодательством.
4. Порядок информирования об осуществлении земельного контроля 
путем проведения плановых проверок

23.    Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

Местонахождение администрации: УР, Балезинский район, Карсовай, ул. Первомайская, д.17;

График работы администрации:

понедельник - четверг с 8.00 до 16.15, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00

пятница                         с 8.00 до 16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

Справочные телефоны администрации:

- (34166) 3-13-53;

- факс (34166) 3-12-43.

Телефон  регионального центра телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике: (3412) 600-000.

           Адрес официального сайта   МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское» (www.balezino.udmurt.ru ), в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

            Адрес электронной почты: admkarsovai@mail.ru;

Информация об исполнении  муниципальной функции предоставляется:

           - непосредственно в помещениях администрации;

           - на официальном сайте    МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское»

           - по письменным обращениям;

           - по телефону;

           - при обращении по электронной почте.

Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля может быть получена с использованием информационной системы  «Единый портал государственных  и муниципальных услуг   (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/, государственной  информационной системы  Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Информационные стенды содержат: информацию о местонахождении, почтовом адресе, графике работы отдела, непосредственно исполняющего муниципальную функцию; график приема граждан; номера телефонов для получения справочной информации; адрес электронной почты; ежегодный план проведения плановых проверок; текст регламента с приложениями; извлечения из муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции; другие информационные материалы. Ежегодный план проведения плановых проверок также размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Информация о местонахождении администрации, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, порядке исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» - раздел «Муниципальные  поселения - МО «Карсовайское»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

24. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Информационные стенды содержат: информацию о местонахождении, почтовом адресе, графике работы отдела, непосредственно исполняющего муниципальную функцию; график приема граждан; номера телефонов для получения справочной информации; адрес электронной почты; ежегодный план проведения плановых проверок; текст регламента с приложениями; извлечения из муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции; другие информационные материалы. Ежегодный план проведения плановых проверок также размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» в разделе «Муниципальные поселения – МО «Карсовайское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Информация о местонахождении администрации, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, порядке исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте МО «Балезинский район» в разделе «Муниципальные поселения – МО «Карсовайское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

Информирование  о правилах осуществления  муниципального  контроля  осуществляется должностными лицами  Администрации МО «Карсовайское», ответственными  за информирование, в виде  консультирования или  индивидуального письменного информирования либо публичного устного или  письменного информирования.

     24. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2)  четкость в изложении информации;
3)  полнота информирования;
4)   наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании) удобство и доступность получения информации;
     6) оперативность предоставления информации.
     25. Информирование заявителей организуется  индивидуально в устной или письменной     форме.  
   26. Индивидуальное устное информирование осуществляется администрацией  при обращении заявителей за информацией лично или по телефону в установленные часы приема.
     Сотрудник администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников администрации. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.
     Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник администрации  осуществляет не более 10 минут.
     Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
     27. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.     Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя за подписью главы муниципального образования.
     Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
     Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
     Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.
     Если для рассмотрения обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен  не более чем 30 дней.
     28. На стендах администрации  с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:
     1) режим работы администрации;
      2) фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;
     3) карта-схема расположения территории муниципального образования «Карсовайское»;
     4) номер телефона администрации;
     5) перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;
     6) перечень правоустанавливающих документов.
     Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде в администрацию и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Проект ответа подготавливает администрация, подписывает глава муниципального образования «Карсовайское».
       

5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе осуществления земельного контроля

29.Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

30.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, являются:

- нарушения положений Административного регламента;

- принятие противоправных решений;

- нарушение правил служебной этики.

31..Жалобы на решения, принятые муниципальным земельным инспектором, подаются Главе муниципального образования..

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Интернета, официального сайта МО «Балезинский район, федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, сведения о месте жительства (для физического лица) или месте нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица Администрации либо муниципального  служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения отсутствуют.

 По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Администрация при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления муниципального образования области или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

 В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.
Жалоба в течение трех дней с момента поступления регистрируется уполномоченным лицом Администрации. Оригинал жалобы остается в Администрации и вместе с копиями материалов, представленных заявителем, передается ответственному лицу для рассмотрения.

 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему в ходе исполнения муниципальной функции нарушения, которые повлекли за собой письменную жалобу заявителя.

За неисполнение Административного регламента специалисты Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

 В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностными лицами Администрации осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в устной, письменной или электронной форме.

Жалоба заявителя рассматривается в Администрации в течение тридцати календарных дней со дня регистрации.

32.Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.
Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, заинтересованные лица вправе получить в Администрации копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, предоставляются заинтересованным лицам в трехдневный срок после направления жалобы в Администрацию.
6. Заключительные положения
33. Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

 В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

 Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

     34. Финансирование деятельности по осуществлению земельного контроля осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Карсовайское» на очередной финансовый год.
     35. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.    
     37. Материалы проверок формируются администрацией  из подлинных документов либо их копий, заверенных оттиском печати администрации, в хронологическом и логическом порядке в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере архивного дела.
     38. Должностные лица, ответственные за осуществление земельного контроля, несут персональную ответственность.

 Приложение 1. 
к   Положению по Административному регламенту по осуществлению 
муниципального земельного контроля на территории МО «Карсовайское»


	АКТ 

	проверки соблюдения земельного законодательства N ______

	 

	"___" ____________ 200__ г.

	 

	Комиссией по осуществлению муниципального земельного контроля в составе 

	_________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество, должность)

	в присутствии ____________________________________________________

	(Ф.И.О. землепользователя, при обследовании 

	земельного участка в присутствии представителя 

	указывается документ, подтверждающий его полномочия)

	проведено обследование земельного участка ________________________

	__________________________________________________________________

	(месторасположение, адрес, правообладатель, цель использования)

	__________________________________________________________________

	__________________________________________________________________

	в целях: _________________________________________________________

	_________________________________________________________________.

	При обследовании установлено следующее: __________________________

	__________________________________________________________________

	__________________________________________________________________

	 

	Подписи ___________
	________________
	_____________________

	(должность)
	(личная подпись)
	(расшифровка подписи)

	___________
	________________
	_____________________

	(должность)
	(личная подпись)
	(расшифровка подписи)

	___________
	________________
	_____________________

	(должность)
	(личная подпись)
	(расшифровка подписи)

	Обмер площади земельного участка 

	(приложение к акту соблюдения земельного законодательства)

	 

	от «____»____________20___г. №________

	 

	 

	Обмер земельного участка произвели:

	Комиссия по осуществлению земельного контроля_________________________________

	(Ф.И.О., должность)

	______________________________________________________________________

	______________________________________________

	в присутствии ________________________________________________________________________

	(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

	 

	по адресу____________________________________________________________

	_____________________________________________

	________________________________________________

	Согласно обмеру площадь земельного участка составляет___________________

	______________________________________________________________________

	( площадь земельного участка прописью)

	Расчет площади_______________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________

	Особые отметки_______________________________________________________________________

	____________________________________________________________________________________

	 

	Схематический чертеж земельного участка 

	 

	Комиссия 

	 
	____________________
	Ф.И.О.

	 
	____________________
	Ф.И.О.

	 

	Присутствующий 
	____________________
	Ф.И.О.

	 
	______________________
	____________________


   
