
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАМЕННО-
ЗАДЕЛ ЬСКОЕ»

мниной ЗАДЕЛЛЯ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

~зраml 2017 года NQ 15

сении изменений в административный рсгламегп
доставлению муниципальной услуги «Присвоение

а объекту кашггальпого строительства»,
эждёпный постановленисм администрации
ципального образования «Каменно-

1ЬСКОС» от 28 апреля 201610:J.a лr248а

В ссотвстствии С Фелсральпым заКОТ!О;"1РОССИЙСКОЙФедерации от 27 июля 2010 года лr2
-·3 «Об организаиии прслоставления государственных и муниципальных услуг»,

.ювлепием Правигельства УД\1УРТСКОЙ Республики от 03.05.2011г. лr2 132 «О порядке
- отки И утверэкдения адмипистративпых регламентов предоставления государственных услуг

.полнения государственных ФУНКЦИЙ по осуществлению регионального государственного
оля (надзора) в Улмургской Республике», на основании Соглашения о взаимодействии
: автономным учрежлением «Многофункциональный центр предоставления
.арственных JJ мунипииальньгх услуг Удмуртской Республики» и органами местного
правпенпн мунипипальных образования (посслсний), образованных па территории

~зинского района» от 1О ноября 2016 года лr20 I-З 1/3-20 ПОСТ АНОВЛЯIО:
1. Внести 13 а.11\1ИП истрати вный регламент по предоставлению муниципальной услуги

исвоение адрсса объекту капитального Cl роитсльства», утверждённый постановлением
.нистрации мупипипального образования «Камеппо-Залсльское» от 28.04.2016 года N2 48а,

_. югпие измснсния:
а) пункт 1.2 разлс.га 1 лобнии 1 ь « либо обратиться в \1ФЦ ур».
б) пунк г 1.3 разлсла 1 изложить 13 следуюшей редакции:

1.3. Требовании к поряпку информирования о предоставлении муниципальной услуги,
Сведения о мсстоиахожлснии. режиме работы, контактном телефоне (Администрация МО

...гепно-Задельскос »):
Место нахожления: Улмуртская Рссиублик, Балсзинский район, с. Каменное Заделье. ул.

.п.п.нап, .].6.
Почтовый адрес 427533, Удмуртская Республика, Балезинекий район, с. Каменно-

гс.тьскос» Y:I. Шко.п.ния, .(.6.
Электронный а.трес: raiol11 0l1r(tuc1Пl.llсt
,\)\рес офи 11иа.'110] 10]'0 Интсрпет-сайга А) (:\1 Инистрапии муниципального образования

. 1\1снно-Залс.п.с кос »: t):1lczi 11 О.lIсl т ц гт.гп, рнзле. I «1\1)'1111 ципальные образона пия»
График приема заявитспсй: сжслневно с 8.00.'1.0 16.001[.,
Обед с 12.00)LO 13.00 11.
Выходные лип суббота. воскрссснье.

;.;



Справочный телефон (834J66) 6-51-29 (факс).
Уполномоченным ЛИЦОЫ па предоставленис ус;rуги является сисциалист админисл рации

«Каменно-Задельское ».
Заявители вправе получить муниципальную услугу черсз МФГ~ ур, расположенныг

адресу: У]'. Балезинский район, н.Балезино. ул.Красноармейская. л.З.
'Гслефон Многофунклионально: о центра (3416()) 515'+6, алрсс злсктронной 11

тЕс 18@Ьk.ГLl .
График работы Многофункционального центра:
- понедельник. среда, четверг. пятница с 8.00 ч. до J 7.00 Ч.~

- вторник с 8.00 ч. до 20.00 ч.;
- суббота с 9.00 ч. 110 13.00 ч.
Прием и выдача докумснгов \IlIlОГОфУJII<Ll1101taЛЫIЫ:\>! ислтром осушествляется

соответствии с вышспривсденным графиком его работы.
Для получения информации о муни: гипальной услуге. про: годурс се предоставлсния,

предоставления муниципальной услуги заинтересовапные лица вправе обращаться:
• в устной форме лично или по телефону к специалисту. уполномоченному 13 предоставл

муниципальной УС1УГИ;
• в письменной форме почтой в адрес администрации;
• в письменной форме по адресу электронной почты администрации raiol11 ()Ь(ШlldП1.11еt
• при личном обращении в МФU УР.

• При ответах на телсфонныс звонки и усгныс обрашсипя спспиалисты подробно
вежливой (коррсктной) фОР:\1Синформируют обратившихся [10 интсрссующим их вопросам. С
на телефонный звонок должен начинаться с информации о иаимслованиц органа. 1\ коте
ПОЗВОНИЛ гражданин, фамилии, имени, отчсствс И должности специалиста,
телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 1 О минут.

При невозможпости специалиста. нринявшсго звонок. самостоятсльно ответить
поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переалрссован (цереведен) на д
должностное лицо или же сбрагившемуся гражданипу должсп быть сообщен телефонный нс
ПО которому можно получить необходимую информацию.

Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги...•
приеме про изводится сотрудником администрации 13 приемные дни.

При осуществлении консультирования на личном приеме специалист обязан:
- представиться, указав фамилию, имя и отчество;
- дать ответы на задаиные посетителем вопросы (В случае ест подготовка ответа на зада

вопросы требует продолжительного времени (более ] О хпшут), специалист может прсдл
заявителю обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое вр
следующий приемвый день);

- в конце разговора специалист должен кратко подвссти итоги разговора.
В случае если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на у -

приеме, специалист администрации предлагает ему подготовить письменное обрашени,
интересующим его вопросам либо назначить другое удобное время для посетителя для ус
информирования в часы приема.

Письменный запрос на получение консультации может быть паправлсп:
- по почте;
- передан ПО факсу;
-доставлен лично 13 Администрацию муниципального образования «Каменно-Задельское
При консультировании ПО письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в _

не превышающий 1О дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ на пись '1

запрос подготавливается специалистами Алмииисграцин. Копию письменного ответа по пр
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-,зитспя можно перслать C:\I) факсом. Специалист администрации, уполномоченный в
елоставлении муниципальной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает

"ъективиое. всестороннее 1I своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ
уществу поставлепных вопросов. Письменный ответ на обращение подписывается главой

ниципальиого образовация и лолжен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и
...•.лравляется 110 ПО'1 гоному алрссу, указаппому 13 обращении. В случае если в обращении о

".10С гавпении иисьмснпой ииформапии не указаны фамилия заинтересованного лица,
.правившего обрашенис. 11 почтовый адрес. по которому должсн быть направлен ответ, отпет на
ращение не дается.

J3 случае, когда запрос солсржит вопросы. которые не входят в компетенцию Администрации
f и ш гпалы !ОГО образования «Камепно-Запельское» .. либо ДЛЯ которых предусмотрен иной
j ялок прслос гавлсния информации, исполнитсль:

- направляс г заявителю письмо о нсвсзможнос ги ирелоставлсния сведений;
- разъясняст право обратиться в орган, в компетенцию которого входит предоставление

спрашиваемой информации.
Публичное информирование о порялке и пропедуре исполнения услуги осуществляется

эсрспством прив.тсчсния СРС,1СТВ массовой информапии. а также путем размещения информации
J офипиальном сайге алминистрапии Ьаlсzinо.uUшtlгt.гu, раздел «муниципальные
бразования».

2. Специалисту 110 приему населения •...внести соответствующие изменения на Портал
эсуларствениых и муниципальпых услуг И опубликовать их в соответствии с действующим
конолательством.

3. Настоятпсе посгаповлспие вступает в закопную силу с момента его официального
публ и кован ия (обна ro ювапи я).

~лава ")][1 щи пального образова: {Н, «ка,{снно-задс"ьско~л Шмелёв


