                                                                                                   УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                   Распоряжением  Администрации

                                                                                                   МО «Балезинский район»                                                  

                                                                                                   от 22.11.2017г.  № 88                                                                                                                                

ПОЛОЖЕНИЕ
об экономическом отделе Администрации муниципального образования «Балезинский район» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Экономический отдел (далее именуемый - отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Балезинский район», созданный с целью реализации полномочий, отнесенных законодательством Российской Федерации к вопросам местного значения в области социально-экономического развития муниципального района. Отдел не наделен статусом юридического лица. 

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, действующим законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования «Балезинский район», решениями Совета депутатов муниципального образования «Балезинский район», постановлениями и распоряжениями Администрации муниципального образования «Балезинский район», настоящим положением. 

1.3. Структура отдела и штатная численность работников отдела определяется штатным расписанием Администрации муниципального образования «Балезинский район». В состав отдела входит сектор муниципального заказа (далее-сектор).
1.4 Положение об отделе утверждается Главой муниципального образования «Балезинский район». 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами отдела являются: 

2.1. Организация разработки проектов программ, прогнозов, стратегии социально - экономического развития муниципального образования «Балезинский район»;
2.2. Подготовка и анализ итогов социально-экономического развития муниципального образования «Балезинский район» за соответствующие периоды;
2.3. Анализ исполнения прогнозов социально-экономического развития муниципального образования «Балезинский район» за соответствующие периоды;
2.4. Подготовка Доклада Главы муниципального образования «Балезинский район» о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления и их планируемых значений на 3 летний период;
2.5. Координация подготовки муниципальных программ Администрации муниципального образования «Балезинский район», ежегодная оценка эффективности их реализации;
2.6. Координация мероприятий по подготовке и сопровождению инвестиционных проектов и инвестиционных площадок на территории Балезинского района;
2.7. Содействие развитию малого и среднего предпринимательства Балезинского района, содействие развитию предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания Балезинского района;
2.8. Координация деятельности в сфере социально-трудовых отношений в Балезинском районе в соответствии с полномочиями и компетенцией отдела;
2.9. Разработка и реализация мер по содействию развитию конкуренции на основе Стандарта развития конкуренции в Удмуртской Республике на территории Балезинского района в соответствии с Соглашением между Министерством экономики Удмуртской Республики и Главой муниципального образования «Балезинский район»;

2.10. Координация проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов в Администрации муниципального образования «Балезинский район»;
2.11. Проведение экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Администрации муниципального образования «Балезинский район».
Основными задачами сектора являются:

- организация работы по закупкам товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в рамках действующего законодательства.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с возложенными задачами отдел выполняет следующие функции: 

3.1. Подготовка проекта муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития» муниципального образования «Балезинский район» на соответствующие периоды. 

3.2. Осуществление реализации муниципальной программы и подпрограмм, в соответствии с полномочиями и компетенцией отдела. 

3.3. Подготовка отчетов об исполнении муниципальной программы «Создание условий для устойчивого экономического развития» муниципального образования «Балезинский район» за соответствующие периоды. 

3.4. Подготовка изменений и дополнений в муниципальные программы (подпрограммы) в соответствии с полномочиями отдела. 

3.5. Подготовка прогноза социально-экономического развития Балезинского района на соответствующие периоды и представление его в Совет депутатов МО «Балезинский район» в соответствии с положением о бюджетном процессе в Балезинском районе. 

3.6. Формирование итогов социально-экономического развития за текущий год и анализ показателей, характеризующих социально-экономическое развитие муниципального образования «Балезинский район» за отчетные периоды. 

3.7. Подготовка анализа исполнения прогноза социально-экономического развития муниципального образования «Балезинский район» за отчетный год. 

3.8. Рассмотрение результатов годовой оценки эффективности реализации муниципальных программ структурных подразделений Администрации муниципального образования «Балезинский район». 

3.9. Подготовка ежегодного заключения об эффективности реализации муниципальных программ и подпрограмм и формирование рейтинга оценки эффективности реализации муниципальных программ за отчетный год. 

3.10. Формирование ежегодного Доклада главы Администрации муниципального образования «Балезинский район» о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления. 

3.11. Проведение мониторинга розничных цен на продукты питания. 

3.12. Подготовка информационных и аналитических материалов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и по запросам министерств и ведомств Удмуртской Республики в соответствии с функциями и полномочиями отдела. 

3.13. Взаимодействие с предприятиями и организациями Балезинского района по подготовке прогнозов и программ социально-экономического развития и отчетов по их выполнению, подготовке инвестиционных проектов и площадок. 

3.14. Организация и подготовка стратегии социально-экономического развития, планов мероприятий по реализации стратегии социально –экономического развития муниципального образования «Балезинский район». 

3.15. Координация государственной регистрации документов стратегического планирования муниципального образования «Балезинский район» в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования. 

3.16. Подготовка проектов решений Совета депутатов МО «Балезинский район» о введении на территории района единого налога на вмененный доход и об установлении, изменений значений корректирующего коэффициента для расчета единого налога на вмененный доход. 

3.17. Составление дислокации предприятий потребительского рынка района на начало соответствующего года. 

3.18. Подготовка статистических отчетов в органы статистики №1-МО «Об объектах инфраструктуры на территории МО «Балезинский район», приложение к форме №1-МО, 1-ярмарка о количестве торговых мест на ярмарках за отчетные периоды. 
3.19. Организация сбора и размещение отчетов в систему ГАС «Управление» по формам 1-ГУ и 1-МУ (сведения о предоставлении государственных (муниципальных) услуг).
3.20. Размещение информации о документах стратегического планирования в системе ГАС «Управление».
3.21. Поддержание в актуальном состоянии схемы размещения нестационарных торговых объектов с учетом нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов. 

3.22. Рассмотрение заявлений на предоставление юридическим лицам муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» в соответствии с утвержденным Административным регламентом. 

3.23. Рассмотрение уведомлений на предоставление муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений об организации и проведении ярмарки» в соответствии с утвержденным Административным регламентом. 

3.24. Подготовка проектов постановлений Администрации муниципального образования «Балезинский район» о выдаче разрешений или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, муниципального правого акта о внесении или об отказе о внесении сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах муниципального образования «Балезинский район». 

3.25. Ведение делопроизводства и архива отдела, в соответствии с требованиями законодательства. 

3.26. Организация заседаний комиссий Администрации муниципального образования «Балезинский район»: 

1) по вопросам уплаты платежей в бюджеты всех уровней, соблюдения трудовых прав и легализации доходов участников рынка труда в Балезинском районе, 

2) по квотированию рабочих мест для трудоустройства на них инвалидов в Балезинском районе,

3) территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений, 
4) рабочая группа при межведомственной комиссии по обеспечению профилактики правонарушений на территории муниципального образования «Балезинский район», по решению вопросов социальной адаптации граждан, освободившихся из мест лишения свободы, и граждан, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы,  
5) заседаний координационного Совета по поддержке малого предпринимательства при Главе муниципального образования «Балезинский район». 

3.27. Ведение протоколов заседаний комиссий при первом заместителе Главы администрации муниципального образования «Балезинский район» по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. 

3.28. Участие сотрудников отдела в комиссиях, созданных в Администрации муниципального образования «Балезинский район», в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления на основании правовых актов Администрации муниципального образования «Балезинский район». 

3.29. Участие в подготовке проекта районного трехстороннего соглашения в соответствии с законодательством РФ. 

3.30. Организация и подготовка районных совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

3.31. Ведение реестра оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и размещение его на сайте Балезинского района за отчетные периоды. 

3.32. Подготовка информации для размещения на сайте Балезинского района по итогам социально-экономического развития района, потребительского рынка, по вопросам развития малого и среднего предпринимательства и по другим направлениям деятельности отдела в соответствии с требованиями законодательства, муниципальных правовых актов, соглашений Администрации муниципального образования «Балезинский район» с министерствами и ведомствами Удмуртской Республики. 

3.33. Организация работы по выявлению «неформальной занятости» в Балезинском районе в соответствии с заключенным соглашением между Правительством Удмуртской Республики и Администрацией муниципального образования «Балезинский район». 

3.34. Координация деятельности структурных подразделений Администрации муниципального образования «Балезинский район» по внедрению Стандарта развития конкуренции в субъектах РФ на территории Балезинского района. 

3.35. Проведение мониторингов: 

-состояния и развития конкурентной среды на рынках товаров, работ и услуг на территории Балезинского района; 

-деятельности хозяйствующих субъектов, акции (доли в уставных капиталах) которых находятся в собственности муниципального образования в рамках внедрения Стандарта развития конкуренции. 

3.36. Организация и участие в разработке ведомственного плана по реализации мероприятий дорожной карты по развитию конкуренции на приоритетных и социально значимых рынках Удмуртской республики на территории Балезинского района. 

3.37. Подготовка ежегодной информации о состоянии и развитии конкурентной среды на рынке товаров, работ и услуг в Балезинском районе в соответствующие министерства и ведомства для включения в ежегодный доклад «Состояние и развитие конкурентной среды на рынках товаров работ и услуг Удмуртской Республики». 

3.38. Исполнение функции информационного и методического обеспечения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов. 

3.39. Осуществление подготовки заключений об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных правовых актов в соответствии с законодательством Удмуртской Республики. 

3.40. Проведение экспертизы муниципальных нормативных правовых актов в соответствии с законодательством, в пределах компетенции отдела. 

3.41. Подготовка ежегодного доклада о развитии и результатов процедуры оценки регулирующего воздействия в муниципальном образовании «Балезинский район». 

3.42. Подготовка порядка проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных правовых актов, а также экспертизы муниципальных правовых актов МО «Балезинский район» в соответствии с законодательством.
3.43. Ведение реестра муниципальных услуг. Подготовка соглашения о взаимодействии между автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией муниципального образования «Балезинский район».

3.44. Координирует работу по разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

3.45. Формирование перечня видов муниципального контроля. Организация сбора и обобщения сведений об осуществлении муниципального контроля, подготовка доклада «Об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности об эффективности такого контроля (надзора)» и своевременное предоставление статистической информации по форме №1- контроль.
3.46. Подготовка проектов муниципальных правовых актов в соответствии с полномочиями отдела; 
3.47. Разрабатывает план нормированного снабжения на расчетный год;

Функции сектора:
3.48. Разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок;

3.49. Размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;
3.50. Размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при наличии), а также опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с частью 10 статьи 17 Федерального закона;
3.51. Организует утверждение плана закупок, плана-графика;
5.52. Уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;
3.53. Уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
3.54. Осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;
3.55. Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;
3.56. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку на  соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;
3.57. Размещает в единой информационной системе  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;
3.58. Публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;
3.59. Подготавливает разъяснения положений документации о закупке в части запросов на разъяснения по процедуре закупки;
3.60. Обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;
3.61. Обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;
3.62. Обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;
3.63. Обеспечивает заключение контрактов в случае осуществления закупки путем проведения конкурентных процедур;
3.64. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе.

4.ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право: 

4.1.1. Вносить на рассмотрение Главы муниципального образования «Балезинский район», в Совет депутатов муниципального образования «Балезинский район» предложения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. 

4.1.2. Направлять запросы в рамках межведомственного взаимодействия в государственные органы и органы местного самоуправления для предоставления муниципальных услуг в соответствии с утвержденными Административными регламентами. 

4.1.3. Направлять письма и получать информацию от органов местного самоуправления и муниципальных учреждений Балезинского района для исполнения задач и функций отдела. 

4.1.4. Направлять письма хозяйствующим субъектам, расположенным на территории Балезинского района, в соответствии с действующим законодательством для исполнения полномочий органов местного самоуправления по организации выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования. 

4.1.5. Осуществлять сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования для представления данных органам государственной статистики в установленном Правительством РФ порядке. 

4.1.6. Представлять интересы Администрации Балезинского района в органах власти и организациях по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. 

4.1.7. Проводить совещания с участием руководителей структурных подразделений и специалистов Администрации муниципального образования «Балезинский район», руководителей организаций, индивидуальных предпринимателей, расположенных на территории района, по вопросам, связанным с выполнением возложенных на отдел функций. 

4.2. Отдел несет ответственность в соответствии с законодательством: 

4.2.1. За своевременную подготовку статистических отчетов, представляемых в органы статистики, а также отчетов в министерства и ведомства Удмуртской Республики и Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

4.2.2. За своевременное выполнение правовых актов органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования «Балезинский район» по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

4.2.3. За своевременное рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц. 
5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОТДЕЛА С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА И МИНИСТЕРСТВАМИ И ВЕДОМСТВАМИ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
Отдел взаимодействует: 

с министерствами и ведомствами Удмуртской Республики, с федеральными и республиканскими органами, расположенными на территории Балезинского района, с организациями и предприятиями Балезинского района, со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Балезинский район» по вопросам входящим в компетенцию отдела. 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

6.1. Работа отдела организуется и осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования «Балезинский район», положением об отделе, должностными инструкциями и инструкцией по делопроизводству. 

6.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность Главой муниципального образования «Балезинский район». 

6.3. Права и обязанности сотрудников отдела определяются должностными инструкциями, утверждаемыми Главой муниципального образования «Балезинский район».
__________________________________________________________________

Первый заместитель главы Администрации  В.В. Некрасов

